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PÚBLICO-ALVO

Gestores setoriais e gestores setoriais substitutos 
do SCDP; solicitantes de viagem e solicitantes de 
passagem; administradores de reembolso e servidores 
envolvidos na prestação de contas; servidores das 
áreas administrativa, logística, financeira e de gestão 
de pessoas que atuem nos processos de afastamento; 
ordenadores de despesas, autoridades aprovadoras 
e demais agentes que precisem compreender os 
fluxos e responsabilidades do processo; servidores 
de auditoria, controle interno e assessoramento que 
atuem na análise de processos de diárias e passagens; 
novos usuários do SCDP e servidores que já utilizam o 
sistema, mas precisam atualizar ou consolidar seus 
conhecimentos.

CARGA HORÁRIA | 16H

MATERIAL DE APOIO

Apostila com conteúdo exclusivo do evento; 

Certificado Geral com carga horária 
de 16 horas. 

APRESENTAÇÃO

A gestão de diárias e passagens envolve muito mais do que operar 
corretamente o SCDP. Cada afastamento exige decisões administrativas, 
cumprimento de prazos, aplicação adequada das normas, atuação 
coordenada entre diferentes perfis e atenção aos riscos que podem 
comprometer a regularidade do processo.

A Masterclass SCDP na Prática foi desenvolvida para proporcionar uma visão 
integrada do processo de concessão de diárias e passagens, combinando 
fundamentação jurídica, eficiência e compreensão dos fluxos de trabalho 
com base na aplicação prática no sistema.

Ao longo da capacitação, serão abordados temas essenciais da rotina dos 
órgãos públicos: instrução e tramitação dos afastamentos, concessão 
de diárias, aquisição e emissão de passagens, fluxo rápido, direitos do 
passageiro, prestação de contas, cancelamentos e gestão de reembolsos.

O diferencial da Masterclass está na conexão entre regra e prática. Além 
do nivelamento conceitual, os participantes acompanharão atividades 
práticas no ambiente de treinamento do SCDP, com simulação de situações 
semelhantes às encontradas no cotidiano da Administração Pública.

A capacitação será conduzida pelo professor Ronaldo Corrêa, servidor 
público federal que participou da implantação do SCDP na Polícia Federal, 
atuou por vários anos como gestor setorial e colaborou no redesenho das 
normas internas de diárias e passagens da Controladoria-Geral da União. 
Sua experiência reúne a perspectiva de quem conhece o SCDP não apenas 
como sistema, mas como instrumento de gestão, governança e controle.

Ao final, espera-se que o participante esteja mais preparado para 
compreender o processo como um todo, executar corretamente suas 
atribuições no SCDP e tomar decisões com maior segurança, eficiência e 
aderência às normas aplicáveis.
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|  Aula
|  Almoço
|  Aula
|  Coffee Break
|  Aula

MODALIDADE PRESENCIAL

LOCAL DO EVENTO

Serão 2 dias de encontro, realizado em 25 e 26 de Janeiro de 2O27, totalizando 16 horas de capacitação. 

a ser definido em breve

O9hOO às 12hOO
12hOO às 13hOO
13hOO às 15hOO
15hOO às 15h3O
15h3O às 17h3O

HORÁRIOS

|  Credenciamento
O8hOO às O9hOO (Primeiro Dia)
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CONTEÚDO PROGRAMÁTICO

MÓDULO I: GOVERNANÇA, REGRAS DE DIÁRIAS E INSTRUÇÃO DO AFASTAMENTO

Bloco A — Nivelamento e Fundamentação Teórica

•	 Unidade 1: Panorama Normativo e Princípios da Administração Pública

•	 Unidade 2: Regras de Concessão de Diárias e Atualizações Recentes

•	 Unidade 3: Prazos, Parâmetros da IN nº 3/2015 e Perfil Solicitante de Viagem

Bloco B — Prática Simulada no Ambiente de Treinamento SCDP

•	 Atividade Prática 1: Montagem e Tramitação Inicial de Afastamento

MÓDULO II: PASSAGENS, FLUXO RÁPIDO, DIREITOS ANAC 400 E REEMBOLSO

Bloco A — Nivelamento e Fundamentação Teórica

•	 Unidade 4: Modalidades de Aquisição e Perfil Solicitante de Passagem

•	 Unidade 5: Fluxo Rápido

•	 Unidade 6: Direitos do Passageiro e Prestação de Contas

•	 Unidade 7: Gestão do Reembolso e Perfil Administrador de Reembolso

Bloco B — Prática Simulada no Ambiente de Treinamento SCDP

•	 Atividade Prática 2: Emissão, Cancelamento, App e Tratamento de Reembolsos
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Ronaldo Corrêa

Servidor público federal, atuou na implantação do SCDP na Polícia Federal, atuou por vários 
anos como gestor setorial, auxiliou no redesenho das normas internas de diárias e passagens 
da CGU e atua na área de licitações e contratos há mais de quinze anos, já tendo ocupado 
funções técnicas e gerenciais na Polícia Federal, na Controladoria-Geral da União e no Ministério 
da Justiça e Segurança Pública.

Graduado em Logística e pós-graduado em Direito Administrativo e Gestão Pública, atua como 
docente em programas de pós-graduação e em cursos de capacitação de escolas de governo, 
órgãos públicos e empresas privadas em geral.

É moderador da moderador na Comunidade SCDP e Temas Correlatos desde 2016, foi integrante da 
equipe de organização das três edições do Fórum de Diárias e Passagens (FORDP), é moderador 
na Comunidade Nelca de Compradores Públicos desde 2010, membro ouvinte da Comissão de 
Licitações e Contratos da OAB/DF e membro efetivo do Instituto Nacional de Contratações 
Públicas - INCP.

PALESTRANTE

A organização do evento se reserva no direito de realizar, de forma superveniente, alterações na programação. A substituição de palestrantes poderá ocorrer em face da indisponibilidade do 
palestrante/instrutor após a confirmação do convite ou mesmo em razão de caso fortuito ou força maior.
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INVESTIMENTO

R$ 5.25O,OO por participante

ESTÁ INCLUSO NO INVESTIMENTO
•	 O2 almoços e O2 coffee breaks;

•	 Material Didático com conteúdo exclusivo;

•	 Livro Digital “Licitações & Contratos Administrativos – Lei 14.133/21 – Licitações – Normas Correlatas”;

•	 Certificado digital com carga horária de 16 horas disponibilizado através da nossa plataforma: npevents.

PAGAMENTO
O pagamento da inscrição deverá ser efetuado, em parcela única, em nome de CONTAGOV LTDA. (CNPJ 52.281.385/OOO2-97) no seguinte 
banco credenciado:

 
Agência: 1622-5

Conta Corrente: 25.191-7

CONTATO
CONTAGOV LTDA.

TELEFONE: 41 37781716
WHATSAPP: 41 9849 935O

contato@contagov.com.br
contagov.com.br


